УТВЕРЖДЕН
Распоряжением Председателя Ревизионной комиссии
 города Тогучина

Тогучинского района Новосибирской области

от «29»  декабря 2012 г. №  1
РЕГЛАМЕНТ

РЕВИЗИОННОЙ КОМИССИИ
ГОРОДА ТОГУЧИНА

ТОГУЧИНСКОГО РАЙОНА 

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

Статья 1. Предмет и содержание Регламента Ревизионной комиссии.
1.1. Ревизионная комиссия является постоянно действующим органом внешнего муниципального финансового контроля и образуется Советом депутатов города Тогучина Тогучинского района Новосибирской (далее – Ревизионная комиссия).
1.2. Ревизионная комиссия не является юридическим лицом, имеет гербовую печать и официальный бланк со своим наименованием, Ревизионная комиссия владеет, пользуется муниципальным имуществом, необходимым для обеспечения деятельности Ревизионной комиссии.

1.3. В своей деятельности Ревизионная комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 07.02.2011 года №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», федеральным законодательством, законодательством Новосибирской области, Уставом города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области, Положением о Ревизионной комиссии города Тогучина, а также другими муниципальными нормативными правовыми актами местного самоуправления, настоящим Регламентом и внутренними документами, изданными её председателем. 
1.4.  Регламент ревизионной комиссии определяет внутренние вопросы деятельности Ревизионной комиссии города Тогучина, права и обязанности должностных лиц, порядок ведения дел, подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, подготовки и утверждения отчетов, заключений и иных документов и материалов Ревизионной комиссии, опубликования и размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о деятельности Ревизионной комиссии, а также иные вопросы, связанные с деятельностью Ревизионной комиссии.
1.5.   Порядок решения вопросов, которые не урегулированы Положением о Ревизионной комиссии города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области и настоящим Регламентом, устанавливаются распоряжением или приказом Председателя Ревизионной комиссии.
Статья 2. Внутренний трудовой распорядок Ревизионной комиссии.
Внутренний трудовой распорядок Ревизионной комиссии, режим службы (работы) и время отдыха определены Правилами внутреннего трудового распорядка Ревизионной комиссии.
Статья 3. Структура и состав Ревизионной комиссии.
3.1. Ревизионная комиссия образована в составе  председателя,  являющегося руководителем  Ревизионной комиссии и инспектора Ревизионной комиссии.
3.2.   Штатная численность Ревизионной комиссии может быть изменена Советом депутатов города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области по предложению Председателя Ревизионной комиссии с целью приведения ее в соответствие с объемом полномочий Ревизионной комиссии.

3.3. Председатель Ревизионной комиссии замещает муниципальную должность, инспектор Ревизионной комиссии замещает должность муниципальной службы.
Статья 4.  Обязанности сотрудников Ревизионной комиссии.
(должностные обязанности сотрудников Ревизионной комиссии)
          Распределение должностных обязанностей между сотрудниками Ревизионной комиссии производится на основании должностных инструкций и поручений Председателя Ревизионной комиссии.
Статья 5.  Председатель Ревизионной комиссии.
5.1. Председатель Ревизионной комиссии - должностное лицо, назначаемое на должность,  решением Советом депутатов города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области сроком на пять лет.

5.2. Председатель Ревизионной комиссии должен иметь гражданство Российской Федерации, иметь высшее образование и опыт работы в области государственного, муниципального управления, государственного, муниципального контроля, экономики, финансов, юриспруденции.
5.3. Председатель Ревизионной комиссии:

-    осуществляет руководство деятельностью Ревизионной комиссии и организовывает ее работу;
         -   вносит в Совет депутатов города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области предложения об изменении штатной численности Ревизионной комиссии;

          -   составляет и утверждает план контрольных и экспертно-аналитических мероприятий  работы Ревизионной комиссии, учитывая предложения и запросы Совета депутатов города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области и Главы города Тогучина;
          -   представляет утвержденный план работы Ревизионной комиссии города Тогучина  Совету депутатов;  

           -    участвует в проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

  -    запрашивает информационные и документационные материалы, необходимые для проведения контрольно-ревизионных мероприятий и экспертных работ, как в устном так и в письменном виде;
          -  подписывает представления, предписания и запросы Ревизионной комиссии;

          -  утверждает и направляет в Совет депутатов города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области и Главе города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области отчеты и заключения по результатам проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Ревизионной комиссии;

 -   утверждает и представляет Совету  депутатов города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области отчеты о деятельности Ревизионной комиссии: годовой отчет, ежеквартальный отчет;

         -   издает приказы по внешней деятельности (например, проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий) и делает распоряжения по внутренней деятельности Ревизионной комиссии;

         -      непосредственно осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль;
          -     осуществляет взаимодействие и представляет Ревизионную комиссию в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями;

         -   заключает соглашения о сотрудничестве и взаимодействии Ревизионной комиссии с другими органами и организациями;

         -       утверждает бюджетную смету Ревизионной комиссии;

         -      вносит предложения по материально-технической и организационной обеспеченности необходимой для деятельности Ревизионной комиссии и направляет их в администрацию города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области; 
         -  утверждает должностные инструкции сотрудникам Ревизионной комиссии;
         -     организует и проводит оценку обоснованности доходных и расходных статей проекта местного бюджета;
         -  организует и проводит контроль за соблюдением установленного порядка подготовки рассмотрения проекта местного бюджета, отчета о его выполнении;

         -  определяет эффективность и целесообразность расходов средств местного бюджета и использование собственности города Тогучина;
 -     осуществляет взаимодействие со специалистами, привлекаемыми для участия в проверках и обследованиях;

         -  осуществляет иные полномочия руководителя органа местного самоуправления, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством Новосибирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования.
Статья 6. Инспектор Ревизионной комиссии
 Инспектор Ревизионной комиссии:
-    непосредственно участвует в проведении контрольных и экспертно-аналитических  мероприятий в соответствии с планом работы Ревизионной комиссии;
 -    осуществляет  сопровождение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, давая оценку фактам, установленным при проведении контрольных  и экспертно-аналитических мероприятий;
 -    осуществляет оценку проектной документации местного бюджета;
 -   осуществляет оценку обоснованности доходных и расходных статей проекта местного бюджета;
        -   готовит предписания, представления, осуществляют контроль за их исполнением, готовит информационные письма в адрес Совета депутатов города Тогучина и Главы города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области;

- по результатам проведенных контрольных мероприятий дает предложения по формированию годового плана Ревизионной комиссии, а также внесению  изменений и дополнений в него;

-  осуществляет работу с письмами, предложениями, жалобами и заявлениями физических и юридических лиц;

 -     инспектор по поручению председателя Ревизионной комиссии может докладывать результаты контрольных, экспертно-аналитических мероприятий на заседаниях комиссий  Совета депутатов города Тогучина.

Статья 7. Планирование деятельности Ревизионной комиссии.
7.1. Ревизионная комиссия осуществляет контрольную, экспертно-аналитическую, информационную и иные виды деятельности на основе годового плана. 
7.2. Годовой план составляется:

-      на основании Бюджетного кодекса Российской Федерации;

-    исходя из полномочий, согласно, Федерального закона от 07.02.2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и  Положения о Ревизионной комиссии города Тогучина Тогучинского района Новосибирской;

-  с учетом результатов контрольных и экспертно- аналитических мероприятий;

-    на основе поручений Совета депутатов города Тогучина;

-   предложений и запросов Главы города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области.
7.3. Годовой план должен включать в себя наименование проверяемых организаций,  предполагаемых для экспертизы либо контроля.
7.4. В срок до 15 ноября года, предшествующего планируемому,  составляется проект плана работы (проверок) Ревизионной комиссии и направляется для рассмотрения Председателю Совета депутатов города Тогучина и Главе города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области.

7.5. Предложения и поручения, запросы Председателя Совета депутатов и Главы города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области по проекту плана направляются в Ревизионную комиссию до 15 декабря года, предшествующего планируемому. 

Предложения и поручения по проведению контрольных либо экспертно-аналитических мероприятий представительного органа муниципального образования, главы муниципального образования по изменению плана работы Ревизионной комиссии рассматриваются на основании письменного заявления или обращения.
7.6. Если вносится предложение о непринятии к исполнению запроса на проведение контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, то одновременно предоставляется мотивированный ответ инициатору запроса. Ответ, содержащий программу и сроки проведения контрольного мероприятия (или экспертно-аналитического) или мотивированный отказ, направляется инициатору запроса в течение 10 дней с момента получения запроса.

7.7. Инспектор  Ревизионной комиссии представляет предложения по формированию плана работы  на следующий год до 20 декабря года, предшествующего планируемому.
7.8.  Все поступившие предложения и запросы рассматриваются и обобщаются в проекте годового плана. 
Годовой план до 31 декабря года, предшествующего планируемому, утверждается  председателем Ревизионной комиссии города Тогучина, предварительно согласовывая с Председателем Совета депутатов города Тогучина и Главой города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области. 
7.9. Общий контроль за выполнением плана работ Ревизионной комиссии осуществляется Председателем.
7.10. Основанием для внесения изменений в уже утвержденный план работы являются: поручения Совета депутатов города Тогучина, предложения и запросы Главы города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области,  предложения Председателя Ревизионной комиссии и включается в план в десятидневный срок со дня вступления.
Статья 8. Порядок направления запросов Ревизионной комиссии города Тогучина о предоставлении информации.

8.1. Запросы Ревизионной комиссии направляются для получения информации, документов, материалов, необходимых для организации, планирования, подготовки и проведения внешнего муниципального финансового контроля (соответствующих контрольных и экспертно-аналитических мероприятий).

8.2.    В запросе Ревизионной комиссии указываются:

-    наименование и основание проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия или иное основание направления запроса;

-  состав запрашиваемой информации, перечень требующихся документов, материалов (их копий);

-   указание на предельные сроки ответа на запрос (периодичность и условия ответа), предусмотренные Законом Новосибирской области от 07.10.2011 № 111-ОЗ «Об отдельных вопросах организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Новосибирской области»;

-  рекомендуемый (предлагаемый) срок ответа на запрос и способ предоставления информации, документов и материалов;

-    должностное лицо Ревизионной комиссии, к которому следует обращаться по вопросам, возникающим в ходе исполнения запроса (составитель запроса).

8.3. Запросы Ревизионной комиссии подписываются Председателем Ревизионной комиссии.

8.4.   Запрос Ревизионной комиссии может быть вручен адресату (передан в его канцелярию), отправлен простым или заказным письмом, письмом с уведомлением о вручении, передан по факсу или электронной почте.

8.5.   В случае неисполнения запроса, направленного простым письмом, по факсу или электронной почте, он должен быть доставлен способом, позволяющим подтвердить его получение адресатом.

8.6. При необходимости в запросе может быть предусмотрено предоставление информации, документов, материалов по частям (через определенные периоды времени).
Статья 9. Стандарты  и методические документы 

Ревизионной комиссии.
        9.1. Для качественного выполнения своих задач и повышения уровня эффективности контрольной и экспертно-аналитической деятельности, в Ревизионной комиссии действуют Стандарты организации деятельности Ревизионной комиссии и Стандарты внешнего муниципального финансового контроля, а также методическая документация.

       9.2. Стандарты организации Ревизионной комиссии устанавливают принципы, правила и требования к организации методологического обеспечения деятельности Ревизионной комиссии, планирования работы Ревизионной комиссии и подготовке отчетов о работе, осуществлению взаимодействия Ревизионной комиссии с другими контрольными органами и т.п.

       9.3. При проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий сотрудники Ревизионной комиссии  руководствуются Стандартами внешнего муниципального финансового контроля.

         9.4. Методические документы Ревизионной комиссии содержат описание способов реализации стандартов и иных нормативных документов Ревизионной комиссии или отдельных процедур отдельных видов деятельности Ревизионной комиссии. 

          9.5. Методические документы разрабатываются для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также для регулирования отдельных вопросов осуществления контрольной и экспертно-аналитической деятельности.
          9.6. Стандарты и методические рекомендации применимы для контроля:
- в отношении органов местного самоуправления и муниципальных органов, муниципальных учреждений, муниципальных казенных учреждений;
- в отношении иных организаций.

 9.7.  Стандарты и методическая документация составляются в соответствии с общими требованиями, установленными Счетной палатой Российской Федерации. При подготовке стандартов учитываются международные стандарты в области государственного контроля, аудита и финансовой отчетности.
 9.8. Стандарты и методическая документация утверждается  Председателем Ревизионной комиссии.

Статья 10. Виды контрольных и экспертно-аналитических                                                                 мероприятий.
10.1.  Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется Ревизионной комиссией в форме контрольных или экспертно-аналитических мероприятий.

10.2.  Ревизионная комиссия проводит следующие виды контрольных мероприятий:

- обследование – оперативное выявление положения дел по определенному вопросу, входящему в компетенцию Ревизионной комиссии, в целях определения целесообразности и необходимости проведения проверки;

           -  проверка (ревизия) – единичное контрольное действие или исследование состояния дел на определенном участке деятельности проверяемой организации.

10.3.  Ревизионная комиссия проводит следующие виды экспертно-аналитических мероприятий:

-  экспертиза (финансово-экономическая) – проведение комплексного правового, финансово-бюджетного, социально-экономического анализа и оценки документов (проектов документов) на предмет их соответствия законодательству, взаимной согласованности, непротиворечивости и другим предъявляемым требованиям;

-  аудит эффективности – мероприятие, целями которого является определение эффективности использования муниципальных средств, полученных проверяемыми органами и организациями для достижения запланированных целей, решения поставленных социально-экономических задач и выполнения возложенных функций;

-    анализ – комплексное изучение бюджетного процесса, межбюджетных отношений, системы управления и распоряжения муниципальной собственностью и других финансово-экономических отношений на основе выборочных проверок, результатов ранее проведенных мероприятий, информации, полученной по запросам и из иных источников;

- мониторинг – периодический анализ длящихся финансово-экономических отношений на неразрывно примыкающих друг к другу интервалах времени.

10.4. Иная экспертно-аналитическая, контрольная деятельность осуществляется по решению Председателя Ревизионной комиссии.

10.5.  В ходе проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий могут осуществляться выборочные проверки. 
10.6. Анализ информации, полученной из различных источников, и экспертиза документов (проектов документов), могут осуществляться в ходе контрольных мероприятий.
Статья 11. Основание для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
11.1.  Основанием для проведения мероприятий является годовой план работы Ревизионной комиссии, в котором утверждаются наименование мероприятия, сроки и инициатор его проведения.

   11.2.   Обязательным условием проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия является наличие утвержденной программы, в которой должны быть отражены следующие вопросы:
-    наименование контрольного/экспертно-аналитического мероприятия;
- основание проведения контрольного/экспертно-аналитического  мероприятия;
-     цель контрольного/экспертно-аналитического мероприятия;
-  задачи (вопросы) контрольного/экспертно-аналитического  мероприятия;
-    наименование проверяемых органов (организаций, объектов);
-  сроки проведения контрольного/экспертно-аналитического мероприятия;
-    состав комиссии;
-    привлекаемые специалисты и эксперты.
  Форма программы приведена в Приложении № 1  к настоящему Регламенту.
  Программа  утверждается Председателем Ревизионной комиссии. 

Утвержденная программа при необходимости может быть дополнена или сокращена в процессе проведения мероприятия с обязательным последующим утверждением изменений Председателем Ревизионной комиссии.
  11.3.  Проведение контрольного и экспертно-аналитического мероприятия оформляется приказом, подписанным Председателем Ревизионной комиссии. Приложением к приказу идет утвержденная программа контрольного или экспертно-аналитического мероприятия.
11.4.  В случае проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия Ревизионной комиссия оформляет уведомление о проведении мероприятия на бланке установленной формы,  в котором указываются:

-    наименование проверяемого органа (организации, объекта);

-    наименование контрольного/экспертно-аналитического мероприятия;

- основание проведения контрольного/экспертно-аналитического мероприятия;

-   состав комиссии.
Форма уведомления приведена в Приложении № 2  к настоящему Регламенту.
Уведомление составляется в 2-х экземплярах и подписывается  Председателем Ревизионной комиссии.
Второй экземпляр уведомления о проведении мероприятия направляется руководителю проверяемого органа или организации либо вручается лично ему должностным лицом Ревизионной комиссии с обязательной отметкой о вручении на первом экземпляре уведомления с указанием даты вручения и подписью руководителя проверяемого органа или организации. 
Уведомление направляется в проверяемую организацию за 3 дня до начала контрольного или экспертно-аналитического мероприятия.
Статья 12. Особенности проведения контрольных мероприятий.
12.1. Контрольные мероприятия осуществляются по месту нахождения проверяемого объекта. 

Перед тем как приступить к проведению контрольного мероприятия, руководитель мероприятия направляет уведомление  о проведении контрольного мероприятия  руководителю проверяемого объекта для ознакомления, при необходимости, знакомит его с программой контрольного мероприятия, представляет участвующих в нем, решает организационно-технические вопросы, связанные с проведением контрольного мероприятия. 
 12.2. Контрольные мероприятия проводятся путем проверки:
-    учредительных, регистрационных, плановых, отчетных, бухгалтерских и других документов по форме и содержанию;
-      фактического соответствия совершённых операций данным первичных документов, в том числе по фактам получения и выдачи указанных в них денежных средств и материальных ценностей, фактически выполненных работ (оказанных услуг) и т.п.;
-      сличения имеющихся в проверяемом объекте записей, документов и данных с соответствующими записями, документами и данными, находящимися в тех организациях, от которых получены или которым выданы денежные средства, материальные ценности и документы;
-    наличия и движения материальных ценностей и денежных средств (инвентаризация имущества), правильности формирования затрат, достоверности объемов выполненных работ и оказанных услуг, обеспечения сохранности денежных средств и материальных ценностей;
-     достоверности отражения произведенных операций в бухгалтерском учете и финансовой отчетности, в том числе соблюдения установленного порядка ведения учета, сопоставления записей в регистрах бухгалтерского учета с данными первичных документов, сопоставления показателей отчетности с данными бухгалтерского учета, арифметической проверки первичных документов;
-  использования и сохранности бюджетных средств, а также муниципальной собственности;
-  в необходимых случаях организации и состояния внутреннего (ведомственного) контроля.

  12.3. При отсутствии или запущенности бухгалтерского учета на проверяемом объекте должностные лица составляют об этом акт, приостанавливают  проведение контрольного мероприятия, до принятия решения Председателем о дальнейших действиях проведения мероприятия.
Форма акта об отсутствии (запущенности) бухгалтерского учета приведена в Приложении №  3 к настоящему Регламенту.
   12.4. Если в ходе проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия возникает ситуация, когда должностному лицу Ревизионной комиссии, должностным лицом проверяемого объекта отказано в допуске на проверяемый объект, предоставлении необходимой для проверки информации, а также в случае задержки с ее предоставлением, должностное лицо Ревизионной комиссии доводит до сведения  руководителя проверяемого объекта содержание статей 13 и 14 Федерального закона от 07.02.2011 г. № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и составляет акт об отказе в допуске или в предоставлении информации с указанием даты, места, данных должностного лица, допустившего противоправные действия, и иной необходимой информации.
Формы актов по фактам отказа в допуске, непредставления (задержки с представлением, представления в неполном объеме, представления недостоверной информации) необходимой для контрольного мероприятия информации приведены в Приложениях №  4,5  к настоящему Регламенту
 12.5.  Указанные акты оформляются в двух экземплярах и подписываются участвующим в проведении контрольного мероприятия руководителем проверки. Один экземпляр акта передается под расписку руководителю проверяемого объекта или иному уполномоченному должностному лицу.

  12.6. Если в течение суток акт не подписывается руководителем проверяемой организации или уполномоченным должностным лицом. Председатель Ревизионной комиссии принимает в соответствии с законодательством необходимые меры в отношении лиц, допускающих неправомерные действия  по обеспечению условий для выполнения программы контрольного мероприятия.

Статья 13. Оформление актов по результатам контрольного мероприятия.
  13.1. Результаты контрольного мероприятия оформляются в виде акта в течение 3-х рабочих дней с момента окончания данного мероприятия ( оформление акта не входит в сроки проведения мероприятия). В акте должно быть отражено следующее:
-     дата, номер и место составления акта;
-     основание проведения контрольного мероприятия;
-     название контрольного мероприятия;

-     цель контрольного мероприятия;

-  объект (объекты) контрольного мероприятия и реквизиты объекта (объектов) контрольного мероприятия;
-    проверяемый период деятельности;

-     срок проведения контрольного мероприятия;
       -      основная нормативно-правовая база контрольного мероприятия;
       -   перечень неполученных документов из числа затребованных (с указанием актов и причин в случае отказа в предоставлении документов) или иных фактов препятствования в работе; 

       -        перечень предоставленных документов;
        -      содержательная часть акта - ответы на вопросы программы проведения ревизии (проверки). Вскрытые факты нарушений законодательства в деятельности проверяемого объекта и характеристика этих фактов (описываются факты нарушений);
       -  перечень лиц, проводивших проверку.
Если на проверяемом объекте Ревизионная комиссия проводила контрольное мероприятие в предшествующем периоде, то в акте следует отметить, какие из требований, рекомендаций и предложений, данных по результатам предыдущего контрольного мероприятия, выполнены либо не выполнены.
Форма акта по результатам контрольного мероприятия  приведена в Приложении №  6  к настоящему Регламенту.
13.2.  В случае, если выявленные нарушения  содержат в себе признаки подделок, подлогов, злоупотреблений должностными лицами, сотрудник Ревизионной комиссии по выявленным нарушениям, требует письменного объяснения от должностных лиц  проверяемой организации.
   13.3. При составлении акта должны соблюдаться объективность изложения, краткость и ясность формулировок, логическая и хронологическая последовательность, документальное обоснование всех изложенных фактов с ссылкой на даты и номера нормативно-правовых актов, конкретных первичных бухгалтерских и других документов.

   13.4. Акт составляют и подписывают должностные лица, проводившие контрольное мероприятие на данном проверяемом объекте.

   13.5. Акт составляется в двух экземплярах: первый экземпляр – Ревизионной комиссии, второй экземпляр – руководству проверяемого объекта;

   13.6. Акт с сопроводительным письмом доводится для ознакомления и подписания руководителю проверяемого органа или организации в двух экземплярах. Один из экземпляров после его подписания подлежит возврату в Ревизионную комиссию в течении 3-х рабочих дней с момента получения. 
    13.7. Руководство проверяемого объекта имеет право выразить свое мнение о результатах контрольного мероприятия (разногласия, пояснения), которое прилагается к акту и направляется вместе с подписанным экземпляром акта в адрес Ревизионной комиссии в срок не позднее трех рабочих дней. Отказ от подписи в ознакомлении с актом руководством проверяемого объекта не является препятствием для дальнейшей работы по итогам проведенного контрольного мероприятия.
Статья 14. Порядок составления и сроки оформления итоговых материалов контрольного мероприятия.
    14.1. По итогам проведенного контрольного мероприятия Ревизионной комиссией на основании  акта  составляется Отчёт с выводами и предложениями и утверждается Председателем Ревизионной комиссии.

   14.2. Отчёт с выводами и предложениями по результатам контрольного мероприятия составляется в течении 7 рабочих дней (после урегулирования разногласий, если таковые имеются). Срок оформления результатов отчёта  не входит в срок проведения контрольного мероприятия. 

   14.3. При подготовке отчёта должна соблюдаться объективность и обоснованность, четкость, лаконичность, доступность и системность изложения.

   Форма Отчёта приведена в Приложении № 7 к настоящему Регламенту.
   14.4. Утвержденный Отчёт о результатах контрольного мероприятия вместе с приложениями,  направляется Председателем Ревизионной комиссии Главе города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области и в Совет депутатов города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области. 

         Статья 15. Особенности проведения  экспертно-аналитических мероприятий. 
   15.1. Экспертиза Ревизионной комиссии представляет собой метод предварительной оценки эффективности, а также включает в себя комплексный анализ и оценку. 
   15.2.   Практическим и документальным результатом экспертизы является заключение (отчет), на основании которого составляется отчет, который утверждается Председателем Ревизионной комиссии.
  15.3.    Ревизионная комиссия проводит экспертизу и дает заключения:

-    по проекту бюджета города Тогучина, обоснованности его доходных и расходных статей, размерам внутреннего долга муниципального образования и дефицита бюджета муниципального образования;

-   по  проектам решений Совета депутатов о  внесении изменений в бюджет города Тогучина;

-    по  проекту отчёта об исполнении бюджета города Тогучина за очередной финансовый год и отчётности главных администраторов бюджетных средств;

-     по  проектам долгосрочных целевых программ, проектам нормативных правовых и правовых актов, вносящих изменения в долгосрочные целевые программы; 

-   по проблемам бюджетно-финансовой политики и совершенствования бюджетного процесса в муниципальном образовании;

15.4. Экспертиза проводится сотрудниками Ревизионной комиссии  по поручению председателя Ревизионной комиссии.
15.5.  Заключения формируются  на основании материалов Ревизионной комиссии по проведенным проверкам, а также на основании информации, полученной Ревизионной комиссией в соответствии с запросами, направленными в адрес рассматриваемого объекта, а также адреса иных юридических лиц, способных представить достоверную информацию по интересующим вопросам Ревизионной комиссией.
  Заключение (отчет) состоит  из вводной, описательной и заключительной частей.

Вводная часть отчета (или заключения) должна содержать следующие сведения:

-   наименование заключения;

-    дата и место подписания отчета или заключения;

-    основание для проведения мероприятия;

-  наименование должности, фамилии и инициалы всех участников проведения мероприятия;

-    срок проведения мероприятия;

-    сведения о всех объектах мероприятия, включающие:

-  полное и краткое наименование;

-  ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа (в отчете);

- наименование должности, фамилии и инициалы лиц, отвечающих за финансово-хозяйственную деятельность в проверяемый период (в отчете);

- иные необходимые данные;

-    цели, задачи и  вопросы мероприятия.

Описательная часть заключения (отчета) должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу мероприятия (если таковые есть).

В описательной части содержится:

-   описание изученной темы мероприятия;

-    описание положения дел в проверяемой сфере деятельности;

-    выявленные проблемы;

-  проблемы и недостатки правового регулирования проверяемого вопроса (там, где это необходимо);

-    правомерность установления расходных обязательств;

-    правомерность (законность) осуществления расходов;

Заключительная часть отчета (или заключения) должна содержать обобщенную информацию о результатах мероприятия в форме выводов и предложений.
Статья 16.  Сроки оформления результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
16.1. Срок проведения контрольного мероприятия определяется Председателем Ревизионной комиссии с учётом объема предстоящих работ, вытекающих из конкретных задач контрольного мероприятия и особенностей проверяемого объекта, и, как правило не может превышать 45 рабочих дней.
16.2.   Сроки подготовки экспертных заключений на проект бюджета города Тогучина на очередной финансовый год и отчёта об исполнении бюджета устанавливаются Бюджетным кодексом Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Тогучина. издаваемым в соответствии с ними распоряжением Председателя Ревизионной комиссии.
16.3. Сроки подготовки аналитических записок, информационно-аналитических записок устанавливаются планом работы Ревизионной комиссии на соответствующий год.
16.4.   Сроки подготовки экспертных заключений (отчетов) на проекты нормативных правовых актов города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области и проекты изменений в эти нормативные правовые акты определяются председателем Ревизионной комиссии, но не могут составлять менее 5-ти рабочих  дней.
16.5. Сроки оформления результатов экспертно-аналитических мероприятий, рассматриваемые в данном разделе, являются максимальными. При этом работники Ревизионной комиссии должны стремиться к оформлению данных результатов в кратчайшие сроки.
Статья 17. Порядок подготовки и направления представлений и предписаний Ревизионной комиссии по проведенным мероприятиям
17.1. Ревизионная комиссия по результатам проведенных мероприятий, вправе вносить в органы местного самоуправления, проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления или предписания для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесению материального ущерба городу Тогучину или возмещению причиненного вреда по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

17.2.  В представлениях отражаются (Приложение № 8 к Регламенту):

-      дата, номер составления представления;

-   адрес, наименование организации, должностное лицо – кому направляется представление;

 -      наименование контрольного/экспертно-аналитического мероприятия;

        - основание проведения контрольного/экспертно-аналитического мероприятия;
        -       наименование проверяемой органа (организации, объекта);

        -       перечень выявленных нарушений;

        -       предложения по их устранению;
        -       срок устранения нарушений.      

17.3.   В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами контрольных мероприятий. Ревизионная комиссия направляет в органы местного самоуправления, муниципальные органы, организации и их должностным лицам предписание (Приложение № 9  к Регламенту).
17.4.   В предписаниях указывается:
-      дата, номер составления представления;

-  адрес, наименование организации, должностное лицо – кому направляется представление;

 -      наименование контрольного/экспертно-аналитического мероприятия;

        - основание проведения контрольного/экспертно-аналитического мероприятия;

        -       наименование проверяемой организации (объекта);

        -       перечень выявленных нарушений;

        -       требования по их устранению;

        -       срок устранения нарушений.      

Предписание Ревизионной комиссии должно быть исполнено в установленные в нем сроки. Органы местного самоуправления, муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностные лица обязаны уведомить в письменной форме Ревизионную комиссию об исполнении предписания  в установленные в нем сроки.
17.5. Представления и предписания подписывает Председатель Ревизионной комиссии.
17.6. Контроль за исполнением представлений и предписаний осуществляется инспектором или Председателем Ревизионной комиссии. 
         17.7.   Органы местного самоуправления, муниципальные органы, а также  иные организации в течении срока указанного в представлении обязаны уведомить в письменной форме Ревизионную комиссию о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах.
Статья  18.    Обеспечение безопасности сотрудников при выполнении должностных обязанностей.
18.1. При проведении мероприятия проверяющие знакомятся с режимом работы, порядком закрытия служебных помещений и согласовывают на месте организацию работы. Уточняют адрес и телефон проверяемой организации.
18.2. В  ходе проведения контрольных мероприятий проверяющие, руководствуясь программой проверки:
-     ведут себя корректно;
-   соблюдают нормы этического кодекса сотрудников  контрольно-счетных органов РФ;
-      не вступают в споры и обсуждения действий руководящего состава проверяемого объекта; 
-     не отвечают на заведомо провокационные вопросы.

В случае назревания конфликтной ситуации, спровоцированной проверяемой стороной, проверка может быть прекращена. Решение о прекращении принимается на месте ответственным за проведение мероприятия. 
В случае прямых угроз и (или) действий со стороны проверяемых должностных лиц работа прекращается незамедлительно. Принимаются на месте меры по доведению фактов до правоохранительных органов.

18.3. Проверяющие не разглашают предварительные результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, ни с кем не обсуждают их, кроме Председателя Ревизионной комиссии.

Статья 19.   Проведение совместных мероприятий.
  19.1. Ревизионная комиссия в процессе своей работы вправе проводить совместные мероприятия в  соответствии с заключенными соглашениями о взаимодействии с органами государственной исполнительной власти, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами. Решение о совместном контрольном мероприятии принимает Председатель Ревизионной комиссии.
  19.2.  Ревизионная комиссия при осуществлении своей деятельности взаимодействует с органами местного самоуправления города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области и органами, входящими в структуру администрации города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области, использует материалы их работы, в случае необходимости по согласованию привлекает работников этих органов к отдельным проверкам. Ревизионная комиссия, на договорной основе может привлекать к проводимым мероприятиям специалистов иных организаций.
19.3.  Ревизионная комиссия по письменному обращению контрольно-счетных органов, других муниципальных образований может принимать участие в проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях. 
Статья 20.   Учет результатов деятельности и отчетность  деятельности Ревизионной комиссии.
20.1.  Должностные лица Ревизионной комиссии ведут учет проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, установленных нарушений и недостатков, принятых мер по их устранению, направленных и реализованных предложений по совершенствованию деятельности органов местного самоуправления, а также других результатов деятельности Ревизионной комиссии.

20.2.  Данные учета результатов деятельности Ревизионной комиссии используются для составления годовых отчетов о деятельности Ревизионной комиссии, ежеквартальной отчетности и иной отчетности Ревизионной комиссии. 
20.3.  Годовой отчет о деятельности Ревизионной комиссии содержит информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, иной деятельности Ревизионной комиссии, выводах по ее результатам, предложениях по совершенствованию деятельности органов местного самоуправления и мерах по их реализации. Годовой отчет утверждается Председателем Ревизионной комиссии и представляется Главе города Тогучина и Совету депутатов города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области.

20.4.  Ежеквартальный отчет о деятельности Ревизионной комиссии содержит информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, выводах по данным мероприятиям. Ежеквартальный отчет представляется Главе города Тогучина и Совету депутатов города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области ежеквартально.
20.5. Иная отчетность о деятельности Ревизионной комиссии составляется в случаях и порядке, установленных законодательством или Председателем Ревизионной комиссии.
Статья 21. Обеспечение доступа к информации о деятельности Ревизионной комиссии.
21.1. В целях обеспечения доступа к информации о деятельности Ревизионной комиссии города Тогучина на официальном сайте администрации города Тогучина в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admtog.ru) в разделе «Ревизионная комиссия города Тогучина» ( далее – раздел) размещаются следующие документы и информация:

-   общие сведения о Ревизионной комиссии города Тогучина и правовые основы его деятельности;

-    годовой план работы Ревизионной комиссии и его изменения;

-    годовой отчет о деятельности Контрольно-счетного органа;

-    иные документы и информация о деятельности Ревизионной комиссии города Тогучина.

Указанные документы и информация также опубликовываются в периодичном печатном издании «Вестник города Тогучина».

21.2.  План работы Ревизионной комиссии, Годовой отчет о деятельности Ревизионной комиссии,  размещается в разделе и опубликовывается в «Вестнике города Тогучина» после представления Совету депутатов города Тогучина и Главе города Тогучина Тогучинского района Новосибирской области.
21.3. Иные документы и информация размещается в разделе или опубликовывается в периодичном печатном издании «Вестник города Тогучина» по решению Председателя Ревизионной комиссии города Тогучина.
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